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SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS E LICITACAO

OFICIO N° 728/2026 — SUPRI
Castanhal/PA, 27 de agosto de 2026.

Ao Senhor Secretario Municipal de Industria, Comércio e Servi¢cos - SEMICS
Eduardo Espinheiro Jinior

HELIO LEITE Assinado de forma
digital por HELIO

DA LEITE DA
Assunto: Solicitagdo de indicagdo de gestor e fiscais de contrato SILVA:0857587 SILVA08575878204
) Dados: 2026.09.09
8204 09:41:43 -03'00'

Senhor Secretario,

Em atencdo a necessidade de instrucdo processual e adequada gestdo do contrato,
solicitamos a indica¢do de servidores para atuarem como Gestor e Fiscais de Contrato, no
ambito da Secretaria participante, nos termos da Lei n® 14.133/2021, do Decreto Municipal n°
081/2026 e das normas aplicaveis.

¢ IDENTIFICACAO DO PROCESSO

e Processo Administrativo n°: 0308001/2026/SUPRI/PMC
e Patrocinio n°: 001/2026/SEMICS/PMC

Objeto:

PATROCINIO EM FAVOR DA ASSOCIACAO EMPRESARIAL DE
CASTANHAL, COM OBJETIVO DE APOIAR A REALIZACAO DO PROJETO
“CASTANHAL PREMIADO - 2026”.

DA INDICACAO PREVIA NO DFD

Considerando que, na fase de planejamento da contratagdo, por meio do Documento de
Formalizagdo de Demanda — DFD, foi previamente indicado servidores para atuagao de fiscal do
contrato, solicitamos que a Secretaria participante:

e Encaminhe indicagdo de servidores para titular e substituto

e O ordenador de despesa da Secretaria nao podera atuar como gestor do contrato
e Ambas as respostas devem ser por oficio assinadas pelo Secretario da pasta.
Secretaria devera informar:

e 01 (um) Gestor do Contrato;

e 01 (um) Fiscal Titular;

e 01 (um) Fiscal Substituto;

Os servidores indicados deverao possuir compatibilidade técnica com o objeto da contratagdo.

Secretaria Municipal de Supri e Licitacio — SUPRI
Rua Comandante Francisco de Assis, 2290, Centro
Castanhal/PA, CEP 68743-100
licitacao.supri@castanhal.pa.gov.br
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DA FORMALIZACAO

A resposta devera conter:

e Nome completo dos servidores;

e Numero de telefone e email;
e Matricula;

e Funcao (gestor, fiscal titular ou substituto);

e Secretaria de lotagao.

DO TERMO DE CIENCIA

Os servidores indicados deverdo encaminhar, juntamente com a resposta, o Termo de
Ciéncia e Responsabilidade, devidamente preenchido e assinado, conforme modelo encaminhado

€m ancxo.

DISPOSICAO FINAL

O nao encaminhamento das informagdes ¢ documentos solicitados podera comprometer
a regular instrucdo processual e a designagdo formal dos gestores e fiscais, prejudicando a

execuc¢do da contratagao.

Sem mais para o momento, colocamo-nos a disposi¢ao.

Atenciosamente,

TATIANA DO

DA

Assinado de forma digital por

SOCORRO MARTINS warmsoa

SILVA:61402583249

Dados: 2026.08.27 09:34:14

SILVA:61402583249 0300

Tatiana do Socorro Martins da Silva
Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitacao

DECRETO N° 003/2025
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TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE
GESTOR DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

Eu, , matricula n° , servidor(a) publico(a) vinculado(a) a Secretaria
, declaro, para os devidos fins, que:

1. DA DESIGNACAO

Fui formalmente indicado(a) para atuar como GESTOR DO CONTRATO, referente ao:
Processo Administrativo n°:

Processo Licitatorio n°:

Modalidade:

Objeto:

2. DAS ATRIBUICOES DO GESTOR

Declaro estar ciente de que minhas atribui¢des compreendem, dentre outras:

. Coordenar a execug¢do contratual;

. Promover a interlocugdo entre a Administragdo e a contratada;

. Acompanhar prazos, vigéncia e eventuais alteragdes contratuais;

3 Adotar providéncias administrativas necessarias ao fiel cumprimento do contrato;
3 Assegurar o cumprimento integral das obrigagdes pactuadas;

. Supervisionar a atuagao dos fiscais do contrato.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Declaro estar ciente de que o exercicio das atribui¢des encontra fundamento na:
e Lein®13.019/2014;

Decreto Municipal n° 081/2026;

Instrugdo Normativa n° 05/2017 (SEGES/ME);

Demais normas aplicaveis.

4. DA RESPONSABILIDADE

. Declaro estar ciente de que responderei pelos atos praticados no exercicio da fung@o, podendo ser
responsabilizado(a) em caso de omissao, negligéncia ou irregularidades na gestdo contratual.

5. DO COMPROMISSO

Comprometo-me a exercer minhas atribuigdes com zelo, responsabilidade, ética e observancia aos
principios da Administra¢do Publica.

Local ¢ data:
Assinatura:
Nome:
Matricula:

Secretaria Municipal de Supri tos e Licitagio — SUPRI
Rua Comandante Francisco de Assis, 2290, Centro
Castanhal/PA, CEP 68743-100
licitacao.supri@castanhal.pa.gov.br
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TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE
FISCAL DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
Eu, , matricula n° , servidor(a) publico(a) vinculado(a) a Secretaria

, declaro, para os devidos fins, que:

1. DA DESIGNACAO

Fui formalmente indicado(a) para atuar como:
e (** ) Fiscal Titular
e (** ) Fiscal Substituto

Referente ao:

Processo Administrativo n°:
Processo Licitatério n°:
Modalidade:

Objeto:

2. DAS ATRIBUICOES DO FISCAL

Declaro estar ciente de que minhas atribui¢des compreendem, dentre outras:

e Acompanbhar e fiscalizar a execugao do objeto contratual;

Verificar a conformidade dos servigos ou fornecimentos;

Registrar ocorréncias e irregularidades;

Comunicar ao gestor do contrato as situagdes que demandem providéncias;
Subsidiar a aplicacdo de penalidades e medidas corretivas.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Declaro estar ciente de que o exercicio das atribui¢des encontra fundamento na:

e Lein®13.019/2014;

e Decreto Municipal n° 081/2026;

e Instrucdo Normativa n° 05/2017 (SEGES/ME);
e Demais normas aplicaveis.

4. DA RESPONSABILIDADE

Declaro estar ciente de que responderei pelos atos praticados no exercicio da fun¢do, podendo
ser responsabilizado(a) em caso de omissdo, negligéncia ou irregularidades na fiscaliza¢do contratual.

5. DO COMPROMISSO

Comprometo-me a desempenhar minhas atribuicdes com zelo, responsabilidade e observancia

aos principios da Administragdo Publica.

Local e data:
Assinatura:
Nome:
Matricula:

Secretaria Municipal de Supri tos e Licitagio — SUPRI
Rua Comandante Francisco de Assis, 2290, Centro
Castanhal/PA, CEP 68743-100
licitacao.supri@castanhal.pa.gov.br
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